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	Name und Vorname
	Geben Sie Ihren Namen und Vornamen ein.
	Funktion
	Wählen Sie Ihre Funktion aus.
	Institut 

Betriebskredit
	Wählen Sie Ihr Institut aus.

Genaue BK-Nr..

	Anstellung 
	☐ Universität Bern     ☐ Drittmittel
Falls Anstellung über Drittmittel, Angabe der Finanzierungsquelle: Nr. DM

	Dauer
	von: Datum Beginn bis: Datum Ende

	Ort / Region / Land
	Ort / Region / Land
	Leitung Exkursion 
	Eingabe Leitung Exkursion
	Geplante Anzahl Studierende
	Geben Sie die geplante Anzahl der Studierenden an.
	Ungefähre Kosten CHF
	Geben Sie die ungefähren Gesamtkosten an.
	Bemerkung

	Geben Sie allfällige Bemerkungen ein.






Datum:	Datum	(elektronische) Unterschrift:


Senden Sie bitte das ausgefüllte Formular bis spätestens am 30.04. an das Planungssekretariat priska.stalder@histdek.unibe.ch.


Bitte beachten Sie vorgängig folgende Kriterien / Bedingungen, welche Sie auch auf unserer Homepage finden: https://www.philhist.unibe.ch/ueber_uns/finanzielle_unterstuetzung/exkursionen/index_ger.html

Kriterien:
· pro Kalenderjahr und Person eine Exkursion unter der Leitung von: Professorinnen und Professoren, Dozierende I & II, Postdocs und Assistierenden
· keine eintägigen Exkursionen
· Abrechnung muss bis spätestens zwei Monate nach Ende der Exkursion im Dekanat eintreffen, ansonsten verfällt der Anspruch
· Finanzierung über Grund- und/oder Drittmittel

 	Begleitpersonen:
· 1 bei Exkursionen mit bis zu 12 Studierenden
· 2 bei Exkursionen mit bis zu 13-24 Studierenden
· 3 bei Exkursionen mit mehr als 24 Studierenden

Abrechnung Fakultätsbeitrag:
Beiträge für Exkursionen von 2 und mehr Tagen bei einem Selbstbehalt von 50% (die effektiven Kosten müssen ausgewiesen sein!)
· pro Student*in und Tag max. CHF 50,00 bei Auslandsreisen
· pro Student*in und Tag max. CHF 30,00 bei Inlandsreisen
· pro Student*in und Exkursion max. CHF 600,00
· pro Begleitperson und Tag max. CHF 26,00
· pro Begleitperson und Exkursion pauschal CHF 300,00 (Exkursion von 2-3 Tagen) 
· pro Begleitperson und Exkursion pauschal CHF 500,00 (Exkursionen von 4 und mehr Tagen)

Die Abrechnung muss enthalten:
· Namensliste der teilnehmenden Studierenden
· Namensliste der teilnehmenden Begleitpersonen
· 1 vollständigen Satz Belege der Kosten für Studierenden
· Alle Belege der Kosten für die Begleitperson/en
· Abrechnungsformular
22.03.2021 / psPriska Stalder
Dekanat Phil.-hist. Fakultät
Länggassstr. 49
CH-3012 Bern 
Tel. +41 031 631 46 30
priska.stalder@histdek.unibe.ch
www.philhist.unibe.ch
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